	TÜBİTAK
KAMU KURUMLARI AR-GE PROJELERİ DESTEKLEME PROGRAMI (1007)
...................................................... NO’LU

............................................................................ PROJESİ

PROJE GELİŞME RAPORU
RAPOR NO

:

RAPOR DÖNEMİ
:

RAPOR TARİHİ

:




1. GENEL BİLGİLER
	PROJE NO
	

	PROJE BAŞLIĞI
	

	MÜŞTERİ KURUM (LAR)
	

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ KURUM/KURULUŞ (LAR)
	

	PROJE YÖNETİCİSİ/ YÜRÜTÜCÜ(LERİ)
	


	PROJE SÜRESİ

	Başlama 
Tarihi
	Sözleşmede Yer Alan Proje Süresi (Ay)
	Sözleşmede Yer Alan Bitiş Tarihi
	Onaylanan Toplam Ek Süre (Ay)
	Ek Süre Dahil Bitiş Tarihi

	
	
	
	
	


	PROJE TOPLAM BÜTÇESİ

	Fasıllar
	Sözleşmede Yer Alan Toplam 

Ödenek
	Toplam 

Onaylanan Ek Ödenek
	Toplam Ödenek
	Toplam 

Gerçekleştirilen Harcama
	Kalan
Ödenek

	Makina/Teçhizat

(03.7 + 06.1 + 06.3)
	
	
	
	
	

	Sarf Malzemesi

(03.2)
	
	
	
	
	

	Hizmet Alımı

(03.5 + 03.8 + 06.6)
	
	
	
	
	

	Seyahat

(03.3)
	
	
	
	
	

	Proje Personeli

(01-05.4)
	
	
	
	
	

	Kurum Hissesi

(07.1)
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	


	RAPOR DÖNEMİNDEKİ BÜTÇE DURUMU

	Sözleşmedeki Dönem Ödeneği
	Onaylanan Ek Dönem Ödeneği
	Toplam Dönem Ödeneği
	Aktarılan Dönem Ödeneği
	Gerçekleşen Toplam Dönem Harcaması
	Kalan
Dönem Ödeneği

	
	
	
	
	
	


	ÖZET GELİŞİM

	ÖLÇÜTLER
	RAPOR DÖNEMİNİN SONUNDA TAMAMLANMASI
ÖNGÖRÜLEN (%)
	DÖNEM SONUNDA 

TAMAMLANAN (%)
	FARK (%)

	ZAMAN (Onaylanmış ek süre de dahil)
	
	
	

	FAALİYETLER (Onaylanmış ek kapsam da dahil)
	
	
	

	BÜTÇE (Onaylanmış ek ödenek de dahil)
	
	
	


	
	ÜNVANI ADI SOYADI
	İMZASI
	TARİH

	MÜŞTERİ KURUM (LAR) (*)
	
	
	

	PROJE YÖNETİCİSİ/ YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	


(*) Bu kısımda imzası bulunan görevli kişi, proje sözleşmesinde imzası bulunan makamda görevli bulunan kişi olacaktır.
NOT: Raporun tüm sayfaları ve tüm ekleri proje yöneticisi ve proje yürütücüleri tarafından paraflanacak, bu sayfa ise imzalanacaktır.

2. KAPSAM VE TAKVİM
	2.1. Bu Dönem İçinde Tamamlanmış Olan İş Paketleri ve İş Paketleri Kapsamındaki Faaliyetler
(“Proje yönetimi yazılımı” çıktısı olarak proje iş paketleri, faaliyetleri ve zamanlama bilgilerinin Ek-A’da verilmesinde fayda görülmektedir.)



	2.2. Bu Dönem İçinde Tamamlanması Planlanmış Fakat Henüz Tamamlanmamış İş Paketleri ve İş Paketleri Kapsamındaki Faaliyetler


	2.3. Bu Dönemde Tamamlanmış Proje Çıktılar ile İlgili Bilgiler (Her türlü eser, buluş, patent, tasarım, rapor, doğrulama faaliyeti sonuç raporu, seyahat raporu, belge, yayın, bildiri, kitap, prototip, bileşen, parça, teknik resim, entegre devre topografyaları, model, algoritma, yazılım, şartname, v.b.)


	2.4. Gecikmiş Proje Çıktıları, Gecikme Süreleri ve Gecikme Sebepleri


	2.5. Proje Çalışma Takvimine Uygun Yürümüyorsa Gerekçeleri


	2.6. Bir Sonraki Dönemde Yapılması Planlanan Ek Çalışmalar

(Bir sonraki dönem içinde yapılması planlanan çalışmalar – proje öneri formundan farklı bir durum oluşmuş ise - belirtilmelidir. )



	2.7. Kapsam ve Takvim Risklerinin Değerlendirilmesi ve Öneriler 




3. BİLİMSEL, TEKNİK VE TEKNOLOJİK BÖLÜM

	3.1. Dönem İçinde Projeyle İlgili Bilimsel, Teknik ve Teknolojik Gelişmeler ve Sonuçların Tartışılması (Projeyle ilgili bilimsel, teknik ve teknolojik gelişmeler proje önerisi ile karşılaştırılarak verilmeli, elde edilen veriler ile varılan ara sonuçlar tartışılmalıdır)


	3.2. Dönem İçinde Gerçekleştirilmiş Olan Doğrulama Faaliyetleri ve Sonuçları (Test, gösteri, deneme, inceleme, kritik analiz ve simülasyonlar anlatılmalıdır. Tarih ve sonuçlar bu bölümde kısaca belirtilmelidir.) 


	3.3. Bilimsel, Teknik ve Teknolojik Risk Çözümlemesi ve Düzeltici/Önleyici Eylem Önerileri


	3.4. Alınan Derslerin Yorumlanması ve Tartışılması




4. MALİ BÖLÜM
4.1. Dönemsel Genel Harcama Tabloları
Dönem içindeki gerçekleştirilen harcamaların genel olarak verildiği bu bölümdeki tablo her Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluş tarafından ayrı doldurulacaktır. Bu bölümde verilen bilgiler Ek-B’de yer alan “HARCAMA TABLOLARI”nın özeti olacaktır. Tüm Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluşların harcamalarının toplamı ise Bölüm-1’de yer alan “RAPOR DÖNEMİNDEKİ BÜTÇE DURUMU” tablosunda verilecektir.
	Fasıllar
	Sözleşmedeki Dönem Ödeneği
	Onaylanan Ek Dönem Ödeneği
	Toplam Dönem Ödeneği
	Aktarılan Dönem Ödeneği
	Gerçekleşen Toplam Dönem Harcaması
	Kalan
Dönem Ödeneği

	Makina/Teçhizat

(03.7 + 06.1 + 06.3)
	
	
	
	
	
	

	Sarf Malzemesi

(03.2)
	
	
	
	
	
	

	Hizmet Alımı

(03.5 + 03.8 + 06.6)
	
	
	
	
	
	

	Seyahat

(03.3)
	
	
	
	
	
	

	Proje Personeli

(01-05.4)
	
	
	
	
	
	

	Kurum Hissesi

(07.1)
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	4.2. Dönem İçinde İmzalanmış  Olan Hizmet Alımı ve Danışmanlık Sözleşmeleri ile İlgili Kısa Bilgi (Dönem İçinde Yapılmış olan Hizmet Alımı ve Danışmanlık Sözleşmeleri ve Ekleri Ek-E’de verilmelidir.)



	4.3. Dönem İçinde Gerçekleştirilmiş Ulusal ve Uluslararası Seyahatlerin Bilgisi (Amaç, kişi sayısı, tarih, süre, güzergah ve seyahat sonuçları)


	4.4. Dönem İçinde Gerçekleştirilmiş ve Onaylanmış Olan Bütçesel Değişiklikler ile ilgili Özet Bilgiler (Fasıllar Arası Aktarım, Ek Ödenek v.b.)


	4.5. Harcamalarla İlgili Zorluklar, Nedenleri ve Çözüm Önerileri


	4.6. Mali ve Bütçesel Risklerin Değerlendirilmesi ve Öneriler




5. İDARİ BÖLÜM
	5.1. İnsan Kaynakları Değişiklikleri

(Bu bölümde proje kapsamında yeni alınan personel, ayrılan personel, görevi değişen personel, iş yükü oranı değişen personel, proje önersinde adı belli olmayıp rapor dönemi içinde belli olan personel v.b. her türlü personel değişiklikleri ve gerekçeleri anlatılmalıdır.)



	5.2. Dönem İçindeki Diğer İdari Gelişmeler (Varsa)


	 5.3. Projeye Taraf Olan Kurum/Kuruluşlarla İlgili Sorunların (Varsa) Ayrıntıları ve Çözüm Önerileri


	5.4. İdari Risklerin Değerlendirilmesi ve Öneriler



GELİŞME RAPORU EKLERİ:

Ek-A. Proje Yönetimi Yazılımı Çıktısı (proje iş paketleri, faaliyetleri ve takvim verilmelidir)
Ek-B. Harcama Tabloları
Ek-C. Yeminli Mali Müşavir Denetim Raporu (Özel Kuruluşlar ve Vakıf Üniversiteleri için)

Ek.  İlgili Yeminli Mali Müşavirler Odasından alınacak Faaliyet Belgesi.

Ek-D. İnsan Kaynakları Gerçekleşme Tablosu
Ek-E. Dönem İçinde Yapılmış olan Hizmet Alımı ve Danışmanlık Sözleşmeleri ve Ekleri (varsa)
Ek-F. Harcama Belgeleri (Sadece Özel Kuruluşlar) 
EK-B. Ayrıntılı Harcama Tablosu 
Her Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluş tarafından ayrı ayrı doldurulacaktır. Harcama Tablosunun her sayfası ilgili Proje Yürütücüsü ve Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluşun Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanacaktır.
	MAKİNA TEÇHİZAT
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Adı/Modeli
	Adedi
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	SARF MALZEMESİ
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Adı/Cinsi/Tarifi
	Miktarı
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	HİZMET ALIMI/DANIŞMANLIK
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Kısa İş Tanımı
	Kimden Alındığı
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	
	ÜNVANI ADI SOYADI
	İMZASI
	TARİH

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ KURUM/ KURULUŞ MUHASEBE YETKİLİSİ
	
	
	

	SEYAHAT (Bölüm 4.3.’de verilen sıra ile)
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Amaç
	Kişi Sayısı
	Tarih
	Süre
	Güzergah
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	PERSONEL (Ek-D’de verilen sıra ile)
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Ünvan, Ad, Soyad
	Projedeki Görevi
	Gerçekleşen Ort. İş Yükü (%)
	Çalıştığı Süre (Ay)
	Brüt Ücret
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	KURUM HİSSESİ
	DÖNEM İÇİN 

TRANSFER

EDİLEN ÖDENEK
	DÖNEM İÇİNDE 

GERÇEKLEŞEN 

HARCAMA
	KALAN
DÖNEM ÖDENEĞİ
	HARCAMA BELGESİ

	Sıra No
	Kısa İş Tanımı ve Tarifi
	Miktarı
	Birim Bedeli
	
	
	
	TÜRÜ
	TARİHİ
	NO

	1.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3.
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	GENEL TOPLAM
	
	
	
	
	
	


	
	ÜNVANI ADI SOYADI
	İMZASI
	TARİH

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ
	
	
	

	PROJE YÜRÜTÜCÜSÜ KURUM/ KURULUŞ MUHASEBE YETKİLİSİ
	
	
	


EK-D. İnsan Kaynakları Gerçekleşme Tablosu

Her Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluş tarafından ayrı ayrı doldurulacaktır.

	Proje Yürütücüsü Kurum/ Kuruluş: 

	Sıra No
	Ünvan, Ad, Soyad 
	Mesleği ve Uzmanlık Alanı
	Kurum/ Kuruluş İçi Görevi (*)
	Projedeki Görevi (**)


	Gerçekleştirdiği Faaliyetler

(Özet)
	Dönem İçinde Görev Aldığı Süre (Ay)
	Öngörülen Ortalama İş Yükü (%)
	Gerçekleşen Ortalama İş Yükü (%)
	İmzası

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


(*) Daire Başkanı, Müdürü, Bölüm Başkanı, Uzman, Araştırmacı v.b.

(**) Proje Yöneticisi, Proje Yürütücüsü,  Araştırmacı, Yardımcı Personel. 

EK-C. YEMİNLİ MALİ MÜŞAVİR DENETİM RAPORU

(Özel Kuruluşlar ve Vakıf Üniversiteleri İçin)

	“………………..” başlıklı ve ”…..” numaralı projenin “…/…/200..-…/…/200..” tarihlerini kapsayan “..” dönemine ait …… tarafından Gelişme Raporu eki Mali Raporda beyan edilen harcama ve gider belgeleri tam ve eksiksiz olarak görülmüş, tarafımca mühür ve imza ile onanmış, değerlendirilmiş ve görüş belirtilmiştir.

           GÖRÜŞ VE DEĞERLENDİRMELER
1. Mali Raporda gerçekleştiği bildirilen harcamalara ilişkin gider belgelerinin sözleşmeye ve mali mevzuata uygun olup olmadığı belirtilmelidir.

2. Mali Raporda gerçekleştiği bildirilen harcamaların ilgili Kanunlara ve Yönemeliklere kayıtlarına uygun olup olmadığı belirtilmelidir.
3. Beyan edilen harcamalara konu giderlerin maliyetinin doğru olup olmadığı yönünde görüş bildirilmelidir.

            SONUÇ

            …… tarafından Gelişme Raporu eki Mali Raporda beyan edilen harcama ve gider belgeleri ile defter kayıt ve belgeleri üzerinde yapılan incelemelerimiz sonucunda “………………..” başlıklı ve ”...............” numaralı projenin;

A. ..........’nin defter kayıt ve belgeleri ile hesaplarının mevzuata ve genel kabul görmüş muhasebe ilkelerine uygun olup olmadığı,

B. Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Kamu Kurumları Araştırma ve Geliştirme Projeleri Destekleme Esaslarına İlişkin Yönetmelik ve ilgili kişiler ve TÜBİTAK arasında imzalanmış …/…/200… tarihli sözleşmeye uygun olup olmadığı,
C. Mali Raporda belirtilen fasıllar itibariyle beyan edilen harcamaların fasıllar bazında ne kadarının (A) ve (B) de belirtilen hükümler çerçevesinde uygun bulunduğunun tespit ve tasdik olunduğu,

belirtilmelidir.

3568 sayılı Kanun ile tarafımıza verilen yetki ve sorumluluklara ilaveten, işbu rapora konu harcamaların ve gider belgelerinin; Türkiye Bilimsel ve Teknolojik Araştırma Kurumu Kurumları Araştırma ve Geliştirme Projeleri Destekleme Esaslarına İlişkin Yönetmelik ve ile …/…/200… tarihli sözleşmeye ve mali mevzuata uygun olmaması ve/veya maliyetlerin doğru beyan edilmemiş olması sebepleriyle haksız ve/veya fazla ödeme yapılması durumunda, yapılan haksız ve/veya fazla ödemelerin geri alınması sürecinde TÜBİTAK tarafından doğrudan muhatap alınacağımı kabul ve beyan ederim.
                                                                      YEMİNLİ MALİ MÜŞAVİR

                                                                               Mühür  - İmza



	


Ek. İlgili Yeminli Mali Müşavirler Odasından alınacak Faaliyet Belgesi.
MALİ BÖLÜM HAZIRLANIRKEN DİKKAT EDİLMESİ GEREKENLER:

1. Tüm veriler YTL cinsinden yazılmalıdır.

2. Dönem içinde öngörülen ve gerçekleşen tüm harcamalar Ek-B’de yer alan Ayrıntılı Harcama Dökümü’de verilmelidir.

3. Her Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluş Ek-B’de yer alan Ayrıntılı Harcama Dökümü’nü ayrı ayrı dolduracaktır.

4. Ek-B’de yer alan Ayrıntılı Harcama Dökümünün her sayfası ilgili Proje Yürütücüsü ve Proje Yürütücüsü Kurum/Kuruluşun Muhasebe Yetkilisi tarafından imzalanacaktır.
5. Sadece özel kuruluşlar için, Ek-B’de yer alan Ayrıntılı Harcama Dökümü’ndeki her harcamanın belgesi Ek-F’de verilmelidir. Belgeler Ek-B’de yer alan sıraya göre dizilmelidir. Kamu kuruluşları ve vakıf üniversiteleri harcama belgelerini vermek zorunda değillerdir.
6. Dönem içinde proje çalışanların ayrıntılı bilgisi -adları, statüsü, ücreti, süresi- verilmelidir.
7. Özel kuruluşlar ve vakıf üniversiteleri için Yeminli Mali Müşavir tarafından düzenlenecek Denetim Raporları Ek-C’de verilecektir.
DİKKAT: Proje ile ilgili her türlü bilgi ve belge her an denetim yapılabilecek şekilde hazır tutulmalıdır.
� Yeminli Mali Müşavir tarafından düzenlenecek Denetim Raporu aşağıdaki hususları içerecektir. Mali Rapora eklenecektir.
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